
 

 

   

 

 

 
 

 

 

m+m colordesign AG in Grenchen ist spezialisiert auf die Oberflächenveredelung mit 
hochwertigen Komponenten sowie CNC-Fertigung für kundenspezifische Lösungen in den 
Bereichen Uhren-, Medizinal- und Maschinenindustrie sowie Haushaltgeräte. 

Zur Verstärkung der Administration suchen wir per März 2026 oder nach Vereinbarung 
eine/n 

Kauffrau/Kaufmann (Administration) w/m 50 % 

Wir vertreten die Philosophie, unseren Kunden ein verlässlicher Partner zu sein. In der 
verantwortungsvollen Position als Kaufmann/Kauffrau (Administration) sind Sie einer der 
wesentlichen Faktoren um dies zu erreichen. Ihre Hauptaufgabe ist die Abwicklung von 
Kundenaufträgen, Angebotserstellung, Auftragsbearbeitung und Sendungen inkl. Exporte 
bis zur Rechnungsstellung. 

Für diese spannende Stelle suchen wir eine Persönlichkeit, mit kaufmännischem 
Berufsabschluss und einigen Jahren Berufserfahrung in ähnlicher Position. Sie sind ein 
Organisationstalent, stilsicher in Deutsch, sprechen Französisch (Englisch von Vorteil) und 
kennen sich mit ERP-Systemen sowie Office Programmen aus.  

Sie sind eine flexible und belastbare Persönlichkeit, welche sich für das Unternehmen 
einsetzt und gerne Verantwortung übernimmt. Wenn Sie ausserdem über ein hohes Mass 
an Selbständigkeit und Qualitätsbewusstsein verfügen, sind Sie genau die Person die wir 
suchen! 

Es erwartet Sie ein angenehmes Umfeld in einem kleinen Team, zeitgemässe Infrastruktur 
und Entlöhnung.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-
Bewerbung an: beatriz.granda@mmcolordesign.ch.  

Bei Fragen wenden Sie sich an Frau Beatriz Granda Trink, Tel. 032 653 60 41. 
m+m colordesign AG, Lengnaustrasse 10, 2540 Grenchen 
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